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АДМИНИСТРАЦИЯ КЕСАЛОЙСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ШАРОЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

НОХЧИЙН РЕСПУБЛИКИН ШАРОЙН МУНИЦИПАЛЬНИ К1ОШТАН КЕСАЛ ЮЬРТАН АДМИНИСТРАЦИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 09.01.2025г                                  с.Кесалой                                 №01              

			

«О назначении  сотрудника, ответственного
за ведение делопроизводства и формированию 
архивного фонда в администрации с/поселения»

        В целях  совершенствования делопроизводства и документооборота в администрации Кесалойского сельского поселения
                               
         1. Возложить ответственность на специалиста 1-го разряда  администрации  Кесалойского сельского  поселения  Мурадову Амину Османовну,  по ведению делопроизводства и архива в администрации сельского поселения.

        2. Делопроизводителю администрации сельского поселения при исполнении обязанностей по делопроизводству и формированию архивного фонда руководствоваться инструкцией по делопроизводству и приказом Федерального архивного агентство:

       от 31 июля 2023г №77 « Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях»;

        от 20.10.2019г №06 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Кесалойского сельского поселения Шаройского муниципального района Чеченской Республики.

    3. Настоящее  распоряжение вступает в силу  с момента его издания и подлежит обнародованию на официальном сайте администрации Кесалойского сельского поселения.
            4.Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
.



[image: ]
image1.jpeg




image2.emf

